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1 平成15
福利厚

生
福利厚

生
平成15年度決裁文書件名
簿

福利厚生課
福利厚生係

平成15年04月01日 平成16年04月01日 ３０年 令和16年03月31日 紙
集中管理書

庫
厚生管理室長 廃棄

2 平成16
福利厚

生
福利厚

生
平成16年度決裁文書件名
簿

福利厚生課
福利厚生係

平成16年04月01日 平成17年04月01日 ３０年 令和17年03月31日 紙
集中管理書

庫
厚生管理室長 廃棄

3 平成17
福利厚

生
福利厚

生
平成17年度決裁文書件名
簿

福利厚生課
福利厚生係

平成17年04月01日 平成18年04月01日 ３０年 令和18年03月31日 紙
集中管理書

庫
厚生管理室長 廃棄

4 平成18
福利厚

生
福利厚

生
平成18年決裁文書件名簿

福利厚生課
福利厚生係

平成18年04月01日 平成19年04月01日 ３０年 令和19年03月31日 紙
集中管理書

庫
厚生管理室長 廃棄

5 平成18
福利厚

生
福利厚

生
平成19年決裁文書件名簿

福利厚生課
福利厚生係

平成19年01月01日 平成20年04月01日 ３０年 令和20年03月31日 紙
集中管理書

庫
厚生管理室長 廃棄

6 平成19
福利厚

生
福利厚

生
平成２０年決裁文書件名簿

福利厚生課
福利厚生係

平成20年01月01日 平成21年04月01日 ３０年 令和21年03月31日 紙
集中管理書

庫
厚生管理室長 廃棄

7 平成29 財務
衛生管

理
規則関係

財務課
福利厚生係

平成29年08月01日 平成30年04月01日 ３０年 令和30年03月31日 紙
集中管理書

庫
厚生管理室長 廃棄

8 平成30 財務
衛生管

理
規則関係

財務課
福利厚生係

平成30年01月25日 平成31年04月01日 ３０年 令和31年03月31日 紙
集中管理書

庫
厚生管理室長 廃棄

9 令和1
厚生管
理室

福利厚
生

令和元年度規則関係
厚生管理室
福利厚生係

平成31年04月01日 令和2年04月01日 ３０年 令和32年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

10 令和1
厚生管
理室

福利厚
生

令和元年決裁文書件名簿
厚生管理室
福利厚生係

平成31年01月01日 令和2年01月01日 ３０年 令和31年12月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

11 令和1
厚生管
理室

福利厚
生

健康管理カード
厚生管理室
福利厚生係

平成31年01月01日 令和2年01月01日 常用 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

12 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和２年度新型コロナウイル
ス感染症関係（職域接種含
む）

厚生管理室
福利厚生係

令和2年04月01日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 移管

13 令和2
厚生管
理室

共済
令和２年度特定個人情報
持出記録簿

厚生管理室
共済係

令和2年04月01日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

14 令和2 財務 総務 令和２年出勤簿等
財務課総務
係

令和2年01月01日 令和3年01月01日 ５年 令和7年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

15 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年度ストレスチェック
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和3年03月18日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

16 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年度産業医・相談員
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和3年03月22日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

1 ページ



法人文書ファイル管理簿一覧 厚生管理室

No
作成

（取得）
時期

大分類 中分類
名称

（小分類）
作成者

作成
（取得）
時期

起算日 保存期間
保存期間
満了時期

媒体
の種類

保存場所 管理者
保存期間
満了後の
措置結果

備考

17 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和3年度　心の健康づく
り計画

厚生管理室 令和3年03月23日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

18 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和２年度健康管理関係
厚生管理室
福利厚生係

令和2年10月12日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

19 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和２年度衛生管理関係
厚生管理室
福利厚生係

令和2年11月17日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

20 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和２年度産業医・相談員
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和2年11月17日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

21 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和２年度講習会・講演会
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和3年01月08日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

22 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和２年度一般定期健康
診断関係

厚生管理室
福利厚生係

令和3年01月08日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

23 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和２年度人間ドック関係
厚生管理室
福利厚生係

令和3年01月08日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

24 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和２年度長期療養者関
係

厚生管理室
福利厚生係

令和3年01月08日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

25 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和２年度ストレスチェック
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和2年07月15日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

26 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和２年度女子がん検診
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和2年06月23日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

27 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

財形貯蓄申込書等令和２
年度

厚生管理室
福利厚生係

令和2年04月01日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

28 令和2
厚生管
理室

共済
社会保険加入手続関係綴
（令和２年度）

厚生管理室
共済係

令和2年04月01日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

29 令和2
厚生管
理室

共済
社会保険脱退手続関係綴
（令和２年度）

厚生管理室
共済係

令和2年04月01日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

30 令和2 財務 総務
令和2年度超過勤務等命
令簿

財務課総務
係

令和2年04月01日 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 財務課長 廃棄

31 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年度規則関係
厚生管理室
福利厚生係

令和3年03月26日 令和4年04月01日 ３０年 令和34年03月31日
電子媒体
及び紙

課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

32 令和2
厚生管
理室

福利厚
生

令和２年決裁文書件名簿
厚生管理室
福利厚生係

令和2年01月01日 令和3年01月01日 ３０年 令和32年12月31日 電子媒体
課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄
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33 令和3
厚生管
理室

共済
社会保険脱退手続関係綴
（令和３年度）

厚生管理室
共済係

令和3年04月01日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

34 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年度長期療養者関
係

厚生管理室
福利厚生係

令和3年04月01日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

35 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年文書受付簿
厚生管理室
福利厚生係

令和3年01月01日 令和4年01月01日 ５年 令和8年12月31日 電子媒体
課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

36 令和3 財務 総務
令和3年度超過勤務等命
令簿

財務課総務
係

令和3年04月01日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 電子媒体 課室サーバ 財務課長 廃棄

37 令和3 財務 総務 令和３年出勤簿等
財務課総務
係

令和3年01月01日 令和4年01月01日 ５年 令和8年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

38 令和3 財務 総務 令和３年度出勤簿等
財務課総務
係

令和3年04月01日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

39 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年度人間ドック関係
厚生管理室
福利厚生係

令和3年04月02日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

40 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年度健康管理関係
厚生管理室
福利厚生係

令和3年04月15日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

41 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年度衛生管理関係
厚生管理室
福利厚生係

令和3年04月21日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

42 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年度ストレスチェック
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和4年03月29日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

43 令和3
厚生管
理室

共済
社会保険加入手続関係綴
（令和３年度）

厚生管理室
共済係

令和3年04月30日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

44 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年度一般定期健康
診断関係

厚生管理室
福利厚生係

令和3年04月01日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

45 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年度女子がん検診
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和3年04月01日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

46 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年度新型コロナウイル
ス感染症関係（職域接種含
む）

厚生管理室
福利厚生係

令和3年06月25日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 移管

47 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年度講習会・講演会
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和3年08月04日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

48 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

財形貯蓄申込書等令和３
年度

厚生管理室
福利厚生係

令和3年04月01日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄
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49 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度産業医・相談員
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和4年02月17日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

50 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度一般定期健康
診断関係

厚生管理室
福利厚生係

令和4年03月07日 令和4年04月01日 ５年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

51 令和3
厚生管
理室

共済
令和３年度特定個人情報
持出記録簿

厚生管理室
共済係

令和3年04月01日 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

52 令和3
厚生管
理室

福利厚
生

令和３年決裁文書件名簿
厚生管理室
福利厚生係

令和3年01月01日 令和4年01月01日 ３０年 令和33年12月31日 電子媒体
課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

53 令和4 財務 総務
令和４年勤務時間区分指
定簿

財務課総務
係

令和4年01月01日 令和5年01月01日 ３年 令和7年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

54 令和4 財務 総務
令和４年勤務時間等に係
る請求

財務課総務
係

令和4年01月01日 令和5年01月01日 ３年 令和7年12月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

55 令和4 財務 総務
令和４年休暇簿（特別休暇
用）

財務課総務
係

令和4年01月01日 令和5年01月01日 ３年 令和7年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

56 令和4 財務 総務
令和４年休暇簿（年次休暇
用）

財務課総務
係

令和4年01月01日 令和5年01月01日 ３年 令和7年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

57 令和4 財務 総務
令和４年度休暇簿（年次休
暇用）

厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ３年 令和8年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

58 令和4 財務 総務
令和４年度休暇簿（特別休
暇用）

厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ３年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

59 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度衛生委員会議
事録

厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ３年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

60 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度福利厚生関係
厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ３年 令和8年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

61 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度宿舎関係
厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ３年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

62 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

財形貯蓄関係令和４年度
厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ３年 令和8年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

63 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年休暇簿（介護休
暇・介護時間用）

厚生管理室
福利厚生係

令和4年01月01日 令和6年01月01日
承認期間

終了後３年
令和8年12月31日

電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

64 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度休暇簿（病気休
暇用）

厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ３年 令和8年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄
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65 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年育児・介護等届出
厚生管理室
福利厚生係

令和4年01月01日 令和6年01月01日
承認期間

終了後３年
令和8年12月31日

電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

66 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

テレワーク登録申請書
厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日
登録期間

終了後３年
電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

67 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

財形貯蓄申込書等令和４
年度

厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

68 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度長期療養者関
係

厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

69 令和4 財務 総務
令和４年度超過勤務等命
令簿

厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

70 令和4 財務 総務 令和４年度出勤簿等
厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

71 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度産業医・相談員
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

72 令和4 財務 総務 令和４年出勤簿等
財務課総務
係

令和4年01月01日 令和5年01月01日 ５年 令和9年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

73 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度一般定期健康
診断関係

厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

74 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度衛生管理関係
厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

75 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度講習会・講演会
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和4年07月08日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

76 令和4
厚生管
理室

共済
令和４年度特定個人情報
持出記録簿

厚生管理室
共済係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

77 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年文書受付簿
厚生管理室
福利厚生係

令和4年01月01日 令和5年01月01日 ５年 令和9年12月31日 電子媒体
課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

78 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度健康管理関係
厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

79 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度新型コロナウイル
ス感染症関係（職域接種含
む）

厚生管理室
福利厚生係

令和4年04月01日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 移管

80 令和4
厚生管
理室

共済
社会保険加入手続関係綴
（令和４年度）

厚生管理室
共済係

令和4年04月26日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄
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81 令和4
厚生管
理室

共済
社会保険手続関係綴（令
和４年度）

厚生管理室
共済係

令和4年04月26日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

82 令和4
厚生管
理室

共済
社会保険脱退手続関係綴
（令和４年度）

厚生管理室
共済係

令和4年04月26日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

83 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度人間ドック関係
厚生管理室
福利厚生係

令和4年05月09日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

84 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度ストレスチェック
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和4年05月17日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

85 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度女子がん検診
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和4年05月26日 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

86 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度規則関係（軽微
なもの）

厚生管理室
福利厚生係

令和5年03月23日 令和5年04月01日 １０年 令和15年03月31日
電子媒体
及び紙

課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

87 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年度規則関係
厚生管理室
福利厚生係

令和5年03月23日 令和5年04月01日 ３０年 令和35年03月31日
電子媒体
及び紙

課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

88 令和4
厚生管
理室

福利厚
生

令和４年決裁文書件名簿
厚生管理室
福利厚生係

令和4年01月01日 令和5年01月01日 ３０年 令和34年12月31日 電子媒体
課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

89 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年勤務時間等に係
る請求

厚生管理室
福利厚生係

令和5年01月01日 令和6年01月01日 ３年 令和8年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

90 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年休暇簿（年次休暇
用）

厚生管理室
福利厚生係

令和5年01月01日 令和6年01月01日 ３年 令和8年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

91 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度休暇簿（年次休
暇用）

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ３年 令和9年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

92 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年休暇簿（特別休暇
用）

厚生管理室
福利厚生係

令和5年01月01日 令和6年01月01日 ３年 令和8年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

93 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度休暇簿（特別休
暇用）

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ３年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

94 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度福利厚生関係
厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ３年 令和9年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

95 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度衛生委員会議
事録

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ３年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

96 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年勤務時間区分指
定簿

厚生管理室
福利厚生係

令和5年01月01日 令和6年01月01日 ３年 令和8年12月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄
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97 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度宿舎関係
厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ３年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

98 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

財形貯蓄関係令和５年度
厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ３年 令和9年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

99 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年休暇簿（介護休
暇・介護時間用）

厚生管理室
福利厚生係

令和5年01月01日
承認期間

終了後３年
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

100 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度欠勤簿
厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ３年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

101 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年育児・介護等届出
厚生管理室
福利厚生係

令和5年01月01日 令和6年01月01日
承認期間

終了後３年
令和8年12月31日

電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

102 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度休暇簿（病気休
暇用）

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ３年 令和9年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

103 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年休暇簿（病気休暇
用）

厚生管理室
福利厚生係

令和5年01月01日 令和6年01月01日 ３年 令和8年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

104 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

財形貯蓄申込書等令和５
年度

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

105 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度新型コロナウイル
ス感染症関係（職域接種含
む）

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 移管

106 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年文書受付簿
厚生管理室
福利厚生係

令和5年01月01日 令和6年01月01日 ５年 令和10年12月31日 電子媒体
課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

107 令和5
厚生管
理室

共済
令和５年度特定個人情報
持出記録簿

厚生管理室
共済係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

108 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度長期療養者関
係

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

109 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度産業医・相談員
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

110 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度講習会・講演会
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

111 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度ストレスチェック
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

112 令和5
厚生管
理室

共済
社会保険脱退手続関係綴
（令和５年度）

厚生管理室
共済係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄
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113 令和5
厚生管
理室

共済
社会保険加入手続関係綴
（令和５年度）

厚生管理室
共済係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

114 令和5
厚生管
理室

共済
社会保険手続関係綴（令
和５年度）

厚生管理室
共済係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

115 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度一般定期健康
診断等関係

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

116 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度健康管理関係
厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

117 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度衛生管理関係
厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

118 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度女子がん検診
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

119 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度超過勤務等命
令簿

厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

120 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年出勤簿等
厚生管理室
福利厚生係

令和5年01月01日 令和6年01月01日 ５年 令和10年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

121 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度出勤簿等
厚生管理室
福利厚生係

令和5年04月01日 令和6年04月01日 ５年 令和11年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

122 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度規則関係（軽微
なもの）

厚生管理室
福利厚生係

令和5年05月01日 令和6年04月01日 １０年 令和16年03月31日
電子媒体
及び紙

課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

123 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年決裁文書件名簿
厚生管理室
福利厚生係

令和5年01月01日 令和6年01月01日 ３０年 令和35年12月31日 電子媒体
課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

124 令和5
厚生管
理室

福利厚
生

令和５年度規則関係 厚生管理室 令和6年03月18日 令和6年04月01日 ３０年 令和36年03月31日 電子媒体
課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

125 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度福利厚生関係
厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ３年 令和10年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

126 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度宿舎関係
厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ３年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

127 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

財形貯蓄関係令和６年度
厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ３年 令和10年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

128 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度衛生委員会議
事録

厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ３年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄
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129 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度育児・介護等届
出

厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日
承認期間

終了後３年
紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

130 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年休暇簿（病気休暇
用）

厚生管理室
福利厚生係

令和6年01月01日 令和7年01月01日 ３年 令和9年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

131 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年勤務時間区分指
定簿

厚生管理室
福利厚生係

令和6年01月01日 令和7年01月01日 ３年 令和9年12月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

132 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年勤務時間等に係
る請求

厚生管理室
福利厚生係

令和6年01月01日 令和7年01月01日 ３年 令和9年12月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

133 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年休暇簿（年次休暇
用）

厚生管理室
福利厚生係

令和6年01月01日 令和7年01月01日 ３年 令和9年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

134 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度休暇簿（年次休
暇用）

厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ３年 令和10年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

135 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年休暇簿（特別休暇
用）

厚生管理室
福利厚生係

令和6年01月01日 令和7年01月01日 ３年 令和9年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

136 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度休暇簿（特別休
暇用）

厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ３年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

137 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度休暇簿（病気休
暇用）

厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ３年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

138 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年休暇簿（介護休
暇・介護時間用）

厚生管理室
福利厚生係

令和6年01月01日
承認期間

終了後３年
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

139 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度欠勤簿
厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ３年 令和10年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

140 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年育児・介護等届出
厚生管理室
福利厚生係

令和6年01月01日
承認期間

終了後３年
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

141 令和6
厚生管
理室

共済
令和６年度特定個人情報
持出記録簿

厚生管理室
共済係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

142 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年文書受付簿
厚生管理室
福利厚生係

令和6年01月01日 令和7年01月01日 ５年 令和11年12月31日 電子媒体
課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

143 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年出勤簿等
厚生管理室
福利厚生係

令和6年01月01日 令和7年01月01日 ５年 令和11年12月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

144 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度出勤簿等
厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄
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145 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度超過勤務等命
令簿

厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日 電子媒体 課室サーバ 厚生管理室長 廃棄

146 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度一般定期健康
診断等関係

厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

147 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度ストレスチェック
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

148 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度長期療養者関
係

厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び
課室サーバ

厚生管理室長 廃棄

149 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度産業医・相談員
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

150 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度講習会・講演会
関係

厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

151 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

財形貯蓄申込書等令和６
年度

厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

152 令和6
厚生管
理室

共済
社会保険手続関係綴（令
和６年度）

厚生管理室
共済係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

153 令和6
厚生管
理室

共済
社会保険加入手続関係綴
（令和６年度）

厚生管理室
共済係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

154 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度衛生管理関係
厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

155 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度健康管理関係 厚生管理室 令和6年04月05日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日
電子媒体
及び紙

事務室及び課室
サーバ及び文書

管理システム
厚生管理室長 廃棄

156 令和6
厚生管
理室

共済
社会保険脱退手続関係綴
（令和６年度）

厚生管理室
共済係

令和6年04月12日 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日 紙 事務室 厚生管理室長 廃棄

157 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年度規則関係
厚生管理室
福利厚生係

令和6年04月01日 令和7年04月01日 ３０年 令和37年03月31日 電子媒体
課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄

158 令和6
厚生管
理室

福利厚
生

令和６年決裁文書件名簿
厚生管理室
福利厚生係

令和6年01月01日 令和7年01月01日 ３０年 令和36年12月31日 電子媒体
課室サーバ及び
文書管理システ

ム
厚生管理室長 廃棄
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