
(法人文書ファイル管理簿）

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル 作　成　者
作成（取得）

時期
保存期間

保存期間
満了時期

媒体の種類 保存場所 管理担当係
保存期間
満了時の
措置結果

備考

統計セン
ター

総務 総務 平成21年度復命書
総務課
総務係

20090401 1年 20110331 紙
総務課
事務室

総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務 平成21年度出張計画書
総務課
総務係

20090401 5年 20150331 紙
総務課
事務室

総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務
平成21年度超過勤務等
命令簿

総務課
総務係

20090401 5年 20150331 紙
総務課
事務室

総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務
平成21年度勤務時間区
分指定簿

総務課
総務係

20090401 3年 20130331 紙
総務課
事務室

総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務
平成21年度週休日の振
替・勤務時間の割振り変
更通知書

総務課
総務係

20090401 3年 20130331 紙
総務課
事務室

総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務
平成21年度代休日指定
簿

総務課
総務係

20090401 3年 20130331 紙
総務課
事務室

総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務
平成21年度自動車運行
管理関係

総務課
総務係

20090401 5年 20150331 紙
総務課
事務室

総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務
平成21年度調査依頼等
決裁関係

総務課
総務係

20090401 1年 20110331 紙
総務課
事務室

総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務
平成21年度規程改正決
裁

総務課
総務係

20090401 30年 20400331 紙
総務課
事務室

総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務
平成21年度法人文書分
類基準表

総務課
総務係

20090401 30年 20400331 電磁的記録 サーバ
総務課
総務係



(法人文書ファイル管理簿）

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル 作　成　者
作成（取得）

時期
保存期間

保存期間
満了時期

媒体の種類 保存場所 管理担当係
保存期間
満了時の
措置結果

備考

統計セン
ター

総務 総務
平成21年度法人文書ファ
イル管理簿

総務課
総務係

20090401 30年 20400331 電磁的記録 サーバ
総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務
平成21年度決裁文書（重
要な広報関係文書）

総務課
総務係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務
平成21年度調査依頼等
決裁関係

総務課
総務係

20090401 1年 20110331 紙 事務室
総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務 平成22年出勤簿
総務課
総務係

20100101 5年 20151231 紙 事務室
総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務 平成22年休暇簿
総務課
総務係

20100101 3年 20131231 紙 事務室
総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務
平成22年決裁文書件名
簿

総務課
総務係

20100101 30年 20401231 電磁的記録 サーバ
総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務 平成22年文書受付簿
総務課
総務係

20100101 5年 20151231 電磁的記録 サーバ
総務課
総務係

統計セン
ター

総務 総務 平成22年公印使用簿
総務課
総務係

20100101 3年 20131231 紙 事務室
総務課
総務係

統計セン
ター

経営企画 総括
平成21年度勤務時間区
分指定簿

経営企画室
総括係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
総務係

Ｈ20年度より経営企
画室出勤関係事務
を総務係が管理

統計セン
ター

経営企画 総括 平成22年休暇簿
経営企画室
総括係

20100101 3年 20131231 紙 事務室
総務課
総務係

Ｈ20年度より経営企
画室出勤関係事務
を総務係が管理



(法人文書ファイル管理簿）

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル 作　成　者
作成（取得）

時期
保存期間

保存期間
満了時期

媒体の種類 保存場所 管理担当係
保存期間
満了時の
措置結果

備考

統計セン
ター

経営企画 総括 平成22年出勤簿
経営企画室
総括係

20100101 5年 20151231 紙 事務室
総務課
総務係

Ｈ20年度より経営企
画室出勤関係事務
を総務係が管理

統計セン
ター

総務 国際
平成21年度決裁文書（国
際関係）

総務課
国際係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
国際係

統計セン
ター

総務 職員
平成21年度育児時間承
認申請綴

総務課
職員係

20090401
承認期間
終了から
3年

20180331 紙 事務室
総務課
職員係

承認期間の終了か
ら3年
［H○.3.31(保存期間
満了日)が最も遅い
日］

統計セン
ター

総務 職員
平成21年度海外渡航承
認申請綴

総務課
職員係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
職員係

統計セン
ター

総務 職員
平成21年度規則等の制
定関係

総務課
職員係

20090401 30年 20400331 紙 事務室
総務課
職員係

統計セン
ター

総務 職員
平成21年度勤務時間区
分指定簿

総務課
職員係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
職員係

統計セン
ター

総務 職員
平成21年度交通機関等
遅延確認書綴

総務課
職員係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
職員係

統計セン
ター

総務 職員
平成21年度使用者の利
益を代表する職員となっ
た者への通知綴

総務課
職員係

20090401 1年 20110331 紙 事務室
総務課
職員係

統計セン
ター

総務 職員
平成21年度人事院規則
の改正等通知綴

総務課
職員係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
職員係

統計セン
ター

総務 職員 贈与等報告書
総務課
職員係

20090701 3年 20130630 紙 事務室
総務課
職員係



(法人文書ファイル管理簿）

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル 作　成　者
作成（取得）

時期
保存期間

保存期間
満了時期

媒体の種類 保存場所 管理担当係
保存期間
満了時の
措置結果

備考

統計セン
ター

総務 人事
平成21年度非常勤職員
採用関係

総務課
人事第１，２係

20090401 30年 20400331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事 平成21年度退職者関係
総務課
人事第１，２係

20090401 30年 20400331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事
平成21年度非常勤職員
退職者関係

総務課
人事第１，２係

20090401 30年 20400331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事
平成21年度人事異動関
係

総務課
人事第１，２係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事 平成21年度休職関係
総務課
人事第１，２係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事
平成21年度育児休業関
係

総務課
人事第１，２係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事
平成21年度勤務評定関
係（条件付任用関係）

総務課
人事第１，２係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事 平成21年度变勲関係
総務課
人事第１，２係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事
平成21年度退職時表彰
関係

総務課
人事第１，２係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事
平成21年度旧姓使用者
綴

総務課
人事第１，２係

20090401 30年 20400331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係



(法人文書ファイル管理簿）

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル 作　成　者
作成（取得）

時期
保存期間

保存期間
満了時期

媒体の種類 保存場所 管理担当係
保存期間
満了時の
措置結果

備考

統計セン
ター

総務 人事
旅行命令綴（平成21年
度）

総務課
人事第１，２係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事
旅行命令簿綴（平成21年
度）

総務課
人事第１，２係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事
外国出張綴（平成21年
度）

総務課
人事第１，２係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事
外国旅行命令簿綴（平成
21年度）

総務課
人事第１，２係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事 平成21年度諸届関係
総務課
人事第１，２係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事 平成21年度証明書関係
総務課
人事第１，２係

20090401 3年 20133331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事
平成21年度非常勤職員
証明書関係

総務課
人事第１，２係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事
平成21年度人事関係各
種統計報告

総務課
人事第１，２係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 人事 平成21年度採用関係
総務課
人事第１，２係

20090401 30年 20400331 紙 事務室
総務課
人事第１，２係

統計セン
ター

総務 研修
平成21年度派遣研修2
　（総務省行政管理局）

総務課
研修係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係



(法人文書ファイル管理簿）

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル 作　成　者
作成（取得）

時期
保存期間

保存期間
満了時期

媒体の種類 保存場所 管理担当係
保存期間
満了時の
措置結果

備考

統計セン
ター

総務 研修
平成21年度派遣研修3
　（総務省統計研修所）

総務課
研修係

20090407 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修
平成21年度派遣研修4
（人事院）

総務課
研修係

20090407 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修 平成21年度PC研修
総務課
研修係

20090408 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修

平成21年度派遣研修6
（(財)行政管理研究セン
ター,(財)日本人事行政研
究所等）

総務課
研修係

20090507 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修
平成21年度新規採用職
員フォローアップ研修

総務課
研修係

20091006 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修
平成21年度統計基礎研
修

総務課
研修係

20090701 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修 平成21年度係長等研修
総務課
研修係

20090616 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修 平成21年度語学研修
総務課
研修係

20090805 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修

平成21年度統計センター
新規採用職員
基礎研修（1回目～3回
目）

総務課
研修係

20090717 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修 評価能力向上研修
総務課
研修係

20090903 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係



(法人文書ファイル管理簿）

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル 作　成　者
作成（取得）

時期
保存期間

保存期間
満了時期

媒体の種類 保存場所 管理担当係
保存期間
満了時の
措置結果

備考

統計セン
ター

総務 研修
講演会
（統計分野における国際
協力に関する講演会）

総務課
研修係

20091102 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修
研修資料の作成
（人事評価制度における
被評価者用研修資料）

総務課
研修係

20091217 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修
平成22年度新規採用職
員研修

総務課
研修係

20100108 3年 20140331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修
社会人基礎力向上に向
けたパーソナルサーベイ

総務課
研修係

20100118 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修 プレゼンテーション研修
総務課
研修係

20100218 3年 20130331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修
平成22年度派遣研修3
　（総務省統計研修所）

総務課
研修係

20100301 3年 20140331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 研修
平成22年度派遣研修2
　（総務省行政管理局）

総務課
研修係

20100315 3年 20140331 紙 事務室
総務課
研修係

統計セン
ター

総務 給与 昇格（平成21年度）
総務課
給与第１，２係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与 俸給半減（平成21年度）
総務課
給与第１，２係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与
復職時調整（平成21年
度）

総務課
給与第１，２係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係



(法人文書ファイル管理簿）

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル 作　成　者
作成（取得）

時期
保存期間

保存期間
満了時期

媒体の種類 保存場所 管理担当係
保存期間
満了時の
措置結果

備考

統計セン
ター

総務 給与
初任給決定調書（平成21
年度）

総務課
給与第１，２係

20090401 退職後5年 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与
現員表関係（平成21年
度）

総務課
給与第１，２係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与
扶養手当通報書（平成21
年度）

総務課
給与第１，２係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与
住居手当通報書（平成21
年度）

総務課
給与第１，２係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与
通勤手当通報書（平成21
年度）

総務課
給与第１，２係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与
非常勤職員通勤手当通
報書（平成21年度）

総務課
給与第１，２係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与 勤勉手当（平成21年度）
総務課
給与第１，２係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与 退職手当（平成21年度）
総務課
給与第１，２係

20090401 30年 20400331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与
平成21年度　国家公務員
退職手当実態調査綴

総務課
給与第１，２係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与 証明書（平成21年度）
総務課
給与第１，２係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係



(法人文書ファイル管理簿）

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル 作　成　者
作成（取得）

時期
保存期間

保存期間
満了時期

媒体の種類 保存場所 管理担当係
保存期間
満了時の
措置結果

備考

統計セン
ター

総務 給与 公務災害（平成21年度）
総務課
給与第１，２係

20090401 完結後5年 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与 規程
総務課
給与第１，２係

20090401 30年 20400331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与
役員報酬関係（平成21年
度）

総務課
給与第１，２係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 給与 昇給（平成21年度）
総務課
給与第１，２係

20091101 10年 20200331 紙 事務室
総務課
給与第１，２係

統計セン
ター

総務 福利厚生
一般定期健康診断21年
度

総務課
福利厚生係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
福利厚生係

統計セン
ター

総務 福利厚生
健康診断報告書・指導区
分通知書21年度

総務課
福利厚生係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
福利厚生係

統計セン
ター

総務 福利厚生 視機能検査21年度
総務課
福利厚生係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
福利厚生係

統計セン
ター

総務 福利厚生
国家公務員宿舎貸与状
況
21年度

総務課
福利厚生係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
福利厚生係

統計セン
ター

総務 福利厚生 宿舎関係21年度
総務課
福利厚生係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
福利厚生係

統計セン
ター

総務 福利厚生 財形貯蓄関係21年度
総務課
福利厚生係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
福利厚生係



(法人文書ファイル管理簿）

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル 作　成　者
作成（取得）

時期
保存期間

保存期間
満了時期

媒体の種類 保存場所 管理担当係
保存期間
満了時の
措置結果

備考

統計セン
ター

総務 福利厚生
財形貯蓄申込書等21年
度

総務課
福利厚生係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
福利厚生係

統計セン
ター

総務 衛生管理
平成21年度衛生管理関
係

総務課
福利厚生係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
福利厚生係

統計セン
ター

総務 衛生管理
平成21年度衛生委員会
議事録

総務課
福利厚生係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
福利厚生係

統計セン
ター

総務 共済
臨時事務補佐員標準報
酬算定基礎届綴（平成21
年度）

総務課
共済係

20090401 3年 20130331 紙 事務室
総務課
共済係

統計セン
ター

総務 共済
臨時事務補佐員社会保
険加入手続関係綴（平成
21年度）

総務課
共済係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
共済係

統計セン
ター

総務 共済
臨時事務補佐員社会保
険脱退手続関係綴（平成
21年度）

総務課
共済係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
共済係

統計セン
ター

総務 労務
平成21年度研究会参加
関係

総務課
労務係

20091009 3年 20121008 紙 事務室
総務課
労務係

統計セン
ター

総務 労務
平成21年度労働組合関
係

総務課
労務係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
労務係

統計セン
ター

総務 労務
平成21年度職員代表関
係

総務課
労務係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
労務係

統計セン
ター

総務 労務 平成21年度労働協約
総務課
労務係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
労務係



(法人文書ファイル管理簿）

大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル 作　成　者
作成（取得）

時期
保存期間

保存期間
満了時期

媒体の種類 保存場所 管理担当係
保存期間
満了時の
措置結果

備考

統計セン
ター

総務 労務 平成21年度労使協定
総務課
労務係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
労務係

統計セン
ター

総務 労務
平成21年度労働基準監
督署届出書類

総務課
労務係

20090401 10年 20200331 紙 事務室
総務課
労務係

統計セン
ター

福利厚生 労務
中央労働委員会からの
通知等

福利厚生課
労務係

20090401 5年 20150331 紙 事務室
総務課
労務係


